
Health Safety Environment HSE ( InternShip)

Melakukan identifikasi serta pemetaan dari potensi bahaya yang   
berpeluang terjadinya pada lingkungan kerja
Mengurus dan memelihara Dokumen terkait K3
Membuat suatu gagasan yang berkaitan dengan program K3
Melakukan evaluasi kemungkinan atau peluang insiden kecelakaan kerja
yang dapat terjadi
Patroli General Inspeksi keseluruh Plant
Melakukan Sosialisasi K3

PT.Indocement Tunggal Prakarsa.Tbk (Januari- November 2017)

Human Resources & General Affairs ( HRGA )

Administrasi HR & GA
Recruitment Karyawan Seleksi
Konseling Karyawan
Pembuatan Prosedur tetap / Jobdesk Karyawan
Training Karyawan,Penilaian Kinerja Karyawan
Membuat perjanjian kontrak kerja (PKWT & PKWTT)
Pengecekan Asset Asset Perusahaan,Maintanance dan Building Gedung
Pengadaan ATK Kantor
Pengajuan menyeleksi vendor vendor
Menjalin kerjasama dengan pihak vendor luar
Mengurus Reimburse Karyawan
Maintenance Bangunan kantor & All Gudang

 Human Resources & General Affairs ( HRGA )
PT. Cahaya Agung Dirganusa  ( September 2021-September 2022 )

Personalia
Recruitment & Training
Assesment Karyawan
Penilaian Kinerja Karyawan
Administrasi HR & GA
Pembuatan Prosedur tetap / Jobdesk Karyawan
Perizinan-Perizinan perusahaan
Menjalin kerjasama dengan pihak vendor luar
Maintenance sarana prasarana Perusahaan
Membuat Laporan harian & Bulanan Operasional

 General Affairs ( GA )
PT. Agaricus Sido Makmur Sentosa ( September 2022- Juni 2023 )

Penanganan Limbah B3 & Non B3
Maintanance Sarana Prasarana
Asset Management
Pembuatan Prosedur tetap
Melakukan proses pengajuan Vendor
Melakukan Evaluasi dan Penilaian kinerja Tim GA
Handel ATK,Pantry Supplies,Monitoring Kebersihan,Monitoring pengecekan
perawatan kendaraan Inventaris ,Keamanan Lingkungan,CCTV
Melakukan Pelatihan K3
Melakukan Monitoring Pest Control ( Hama )
Melakukan perizinan ke Dinas Pemerintahan setempat
Pengecekan Alat Pemadam Kebakaran (APAR)
Pengadaan Asset Baru
Handling Security,Cleaning Service,Driver
Menjalin Kerjasama dengan pihak Vendor luar

PT.Rosalia Indah Transport (  Agustus 2020-September 2021

RIWAYAT PEKERJAAN

      BAYZAR
   H U M A N  R E S O U R C E S  A N D  G E N E R A L

A F F A I R S

PROFIL PRIBADI
Usia saya 27 Tahun memiliki pengalaman di HRD & GA
dengan Kemampuan Rekrutment, Assesment karyawan &
seleksi,pembuatan Jobdesk Karyawan Pembuatan SOP
perusahaan,Perizinan Perusahaan
serta Pengalaman kerja yang saya peroleh, telah memberikan
saya kemampuan untuk menjadi seorang individu yang
berpengetahuan luas di bidang Human Resources And
General Affair (HRGA)

KEAHLIAN & KEMAMPUAN

- Kemampuan Berorganisasi
-Maintanance Management
-Asset management
- Rekrutment Karyawan
- Assesment Karyawan
- Personalia
- Training Karyawan
- Desain Canva
- Perizinan Perusahaan
- Mengemudi Mobil Matic / Manual
Problem Solving
-Public Relation
-5R
-Problem Solving

KONTAK PERSON

-Whats App : 0823-1916-3368
- Email          : Bayzar67@gmail.com
- Alamat       : Perumahan Agraha Land C 25,RT.48/RW .12
Desa Lasah,Tawang Argo,Karangploso Kab Malang Jawa
Timur 65152



HRD Intensif
-Dasar-Dasar Pengembangan Diri Eksekutif muda
-UU Ketenagakerjaan 
-Prosedur Rekrutmen karyawan baru
-SOP
-ISO 9001:2015

WorkShop General Affairs & HSE
- Dasar Dasar  General Affairs
-Pengelolaan ATK kantin dan bagian umum
-CSR
-Management Pengaman
-Dasar dasar K3
-Penerapan Sistem Manajemen K3
-Identifikasi bahaya dan penilaian Resiko Risk     
Management pengaman
-Pengelolaan Limbah B3

PELATIHAN

HR RECRUITMENT

UMC

Anggota badan Eksekutif Mahasiswa Fakultas
Ekonomi
Anggota Dan Relawan. Pusat Bimbingan
Mahasiswa
Anggota Club Mapala Mahasiswa Pecinta Alam
Anggota Bus Mania Malang Raya

Sarjana Manajemen SDM Lulus IPK
3,37

RIWAYAT PENDIDIKAN

Melakukan Job Posting /portal job 
Melakukan Recruitment Karyawan
Melakukan sosialisasi event Job Fair walk interview
Melakukan pembuatan surat Offering letter kepada calon
karyawan
Melakukan pembuatan list MPP
Membuat perjanjian kontrak kerja (PKWT & PKWTT)

PT.Green Energi Utama (Agustus 2023-November
2023) Partime/menggantikan karyawan HR sedang
cuti Hamil



























https://v3.camscanner.com/user/download
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